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Jobb smart og effektivt! 

I kurset lærer du å bruke mer avanserte funksjoner i PowerPoint 2010, slik at du blir mer 
effektiv i arbeidet ditt. En kombinasjon av videoer, teori, oppskrifter og tester gjør det enkelt å 

lære seg de nye «smarte» funksjonene. Kurset inneholder over 20 ulike opplæringsvideoer. 

 Med bildestiler går det raskt å formatere bilder med et profesjonelt utseende. 

 WordArt kan brukes for å lage spesielle teksteffekter i en presentasjon. 

 Diagram egner seg godt for å gi et visuelt, lettfattelig inntrykk av tallverdier. 

 SmartArt inneholder oppsett for utforming av flotte og profesjonelle organisasjonskart. 

 Tabeller kan brukes for å presentere informasjon på en oversiktlig måte. 

 Dynamiske overganger og animasjoner imponerer under lysbildeframvisning. 

Innhold: 

– Bilder 

– Tegning 

– Diagram 

– Organisasjonskart 

– Tabeller 

– Lysbildeframvisning 
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Innholdsfortegnelse 

Bilder 
Bruk av bilder 
Utklipp 
Bilder fra fil 
Fotoalbum 
Arbeid med objekter 
Formatering av bilder 
 
Tegning 
Figurer 
Formatering av figurer 
WordArt 

 
Diagram 
Utforming av diagram 
Diagramelementer 
Diagramtyper 
Formatering av diagram 

 
Organisasjonskart 
Utforming av organisasjonskart 
Formatering av organisasjonskart 

 
Tabeller 
Utforming av tabeller 
Merking 
Innsetting og sletting 
Radhøyde og kolonnebredde 
Formatering av tabeller 

 
Lysbildeframvisning 
Animasjoner 
Overgangseffekter 
Lysbildeframvisning 
 


