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| kurset leerer du & bruke de viktigste funksjonene og forstd de mest grunnleggende
prinsippene som Excel 2010 bygger pa. En kombinasjon av videoer, teori, oppskrifter, opp-
gaver og tester gjgr det enkelt & leere seg de nye «smarte» funksjonene. Kurset inneholder
over 20 ulike oppleeringsvideoer.

- Backstage-visning inneholder alle filrelaterte funksjoner.

— Direkte forhandsvisning ved innliming.

— Autofyll forenkler arbeidet med a fylle inn data i et regneark.

- Nytt integrert utskriftsmiljg med bade utskriftsinnstillinger og forhandsvisning.

- Formler utfarer beregninger raskt og enkelt.

CEZE o aponerne



lnndroldsfortegnelse

Bli kjent med Excel

Hva er et regneark?
Utforming av regnearkmodell
Programvinduet

Lagring, &pning og lukking
Visninger

Navigering

Nye arbeidsbgker
Innskriving
Forhandsvisning og utskrift
Alternativer
Hjelpesystemet

Redigering

Merking

Sletting
Angremuligheter
Flytting og kopiering
Innsetting og sletting
Sgking og erstatting
Stavekontroll

Formler

Bruk av formler
Autofyll
Cellereferanser



