Microsoft:

Outlook 2016

DataPower Learning
Oppleering tilpasset | N N H O L D .

Office 365
For du starter

Sending av meldinger
Behandling av meldinger
Kalender

Personer

Oppgaver og notater

Microsoft

Outlook 2016

Oppleering for norsk programversjon

L Produktnr: 2358

JOBB SMART OG EFFEKTIVT!

E-leeringskurset gir deg en opplevelsesrik og praktisk opplaering i e-postprogrammet Outlook 2016.
En kombinasjon av videoer, teori, oppskrifter, oppgaver og tester gjor det enkelt & lzere seg de nye
funksjonene og verktayene. E-leeringskurset inneholder 46 opplaeringsvideoer. E-leeringskurset er
tilpasset Office 365.

— Office 365 gir deg alltid den nyeste versjonen av Outlook.

— Navigasjonsfeltet gjer det enkelt & bytte mellom visningene i Outlook 2016.

— Egen modus som er optimalisert for bergring.

— Microsoft-kontoen kobler enheten til OneDrive, slik at du alltid har tilgang til filene dine.

— Enklere sgk etter kommandoer, handlinger og hjelp.

— Mulighet for automatisk komprimering av store bildevedlegg.

— Den farste linjen i meldingsteksten vises som standard i meldingslisten og gir god oversikt.
— Enklere filtrering av uleste meldinger.

— Etintegrert utskriftsmiljg med bade utskriftsinnstillinger og forhandsvisning.

— Svarknapper gjgr det enkelt a svare pa eller videresende meldinger direkte fra leseruten.

— Enklere sortering og gruppering av meldinger.

— Hurtigtrinn kan brukes for a utfere flere handlinger samtidig.

— Automatiske svar handterer meldinger mens du er borte fra kontoret.

— Mgteinvitasjoner kan opprettes direkte basert pa en melding.

— Mgteinvitasjoner viser et bilde av kalenderen, slik at du kan sjekke om du har ledig tid.

— Personkortet i Outlook 2016 inneholder alle viktige detaljer om en kontakt samlet pa ett sted.
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