
 

 

 
  

Jobb smart og effektivt! 

 Båndet kan tilpasses med egne kategorier, grupper og knapper. 

 Backstage-visning inneholder alle filrelaterte funksjoner. 

 Office Web App gir enkel tilgang til å se og redigere filer direkte fra nettleseren. 

 Kunstneriske effekter kan endre bilder til skisser, tegninger eller malerier. 

 SmartArt-grafikken er forbedret med nye oppsett for bilder. 

 Visuelle teksteffekter kan brukes direkte i dokumentteksten. 

 Navigasjonsruten gir en hierarkisk oversikt over Word-dokumentet. 

 Sparkline-grafikk kan brukes for å visualisere data direkte i regnearkceller. 

 Slicere kan brukes for å filtrere en pivottabell med større mengder data. 

 Videoer kan bygges inn, redigeres og formateres direkte i PowerPoint. 

 Dynamiske overganger og animasjoner imponerer under lysbildeframvisning. 

 Kalendergrupper i Outlook viser personer og ressurser du samarbeider med. 

 Diskusjonsvisning gjør det enklere å finne og behandle relaterte meldinger. 

 

Innhold: 

– Brukergrensesnittet i  

Office 2010 

– Bilder og illustrasjoner 

– Nyheter i Word 2010 

– Nyheter i Excel 2010 

– Nyheter i PowerPoint 2010 

– Nyheter i Outlook 2010 

ISBN: 978-82-477-1941-1 

www.datapower.no 



 

Innholdsfortegnelse 

1 Brukergrensesnittet i Office 2010 
1.1 Programvinduet 
1.2 Lagring, åpning og lukking 
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