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Om kurset… 
Kurset gjør deg i stand til å lage brukervennlige og effektive databaser. Du lærer alt fra 
grunnleggende oppgaver som registrering og redigering til mer avanserte operasjoner som 
utforming av skjema, spørringer og rapporter. Ved hjelp av bilder og andre objekter kan du 
sette ditt personlige preg på databaseobjektene. I relasjonsdatabaser er det både praktisk og 
nødvendig å kunne utnytte mulighetene til de ulike typene av databaser. 

Gjennomføring 

DataPower Learning Online er et nettbasert opplæringskonsept som integrerer kunnskaps-
kartlegging og interaktiv opplæring i samme miljø. Opplæringen består av videoer, teori, 
oppskrifter, praktiske oppgaver og ulike tester. 

E-læringskursene for Office 2007 er videreutviklet, og det finnes nå mer multimedia og 
interaktivitet i opplæringen. Lærestoffet presenteres med enda flere animasjoner og visuelle 
effekter, noe som virker mer motiverende og engasjerende på brukeren. 

DataPower Learning Online er basert på standardløsninger og installeres på en webserver. 
Brukerne kjører programmet i en standard nettleser, enten på lokalnettet, over WAN eller 
hjemmefra over Internett. 

Sertifisering 

Kurset er godkjent av Datakortet a.s, og gir en fullgod presentasjon av innholdet for Modul 5 – 
Database i Datakortets Fagplan 4.0. 

Innhold: 

– Bli kjent med Access 

– Utforming av databaser 
– Skjema 
– Innhenting av informasjon 
– Rapporter 
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Bli kjent med Access 
Hva er en database? 

Oppstart 

Åpning og lukking 
Access-objekter 

Navigering 
Registrering og redigering 

Forhåndsvisning og utskrift 
Hjelpesystemet 

 

Utforming av databaser 
Planlegging av en database 

Nye databaser 
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Feltegenskaper 

Relasjoner og referanseintegritet 
 

Skjema 
Hva er et skjema? 

Utforming av skjema 
Tilpasning av skjema 

Formatering av skjema 

 
Innhenting av informasjon 

Sortering 
Søking 

Filtrering 

Spørringer 
Vilkår i spørringer 

 
Rapporter 

Hva er en rapport? 
Utforming av rapporter 

Tilpasning av rapporter 

Formatering av rapporter 
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