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ANNE GRETE WIGEN

Om boka...

Denne boka tar for seg mer avanserte funksjoner i PowerPoint. Du far en grundig innfgring i
utformingsprosessen, da god planlegging er viktig for @ oppnd mélet med presentasjonen.
Bilder, objekter og diagram kan settes inn, tilpasses og formateres, slik at de passer til
budskapet. For a8 beskrive prosesser kan du bruke flytskjema og SmartArt-grafikk.

PowerPoint inneholder muligheter for animasjon av tekst og objekter, samt innsetting av

video og lyd. For enklere navigering i presentasjonen, kan du sette inn hyperkoblinger og
handlingsknapper, eller lage tilpassede framvisninger.

Metodikk og struktur

Delkapitlene inneholder en teoridel som beskriver funksjoner og begreper. De inneholder
ogsd oppskrifter som gir en generell og trinnvis beskrivelse av hvordan funksjoner skal
brukes. En rekke oppgaver gir mulighet for & ta i bruk de nye funksjonene pé en selv-
stendig mate. Det finnes bade praktiske og teoretiske oppgaver. Til slutt i kapitlene finnes
det ekstraoppgaver som gir mulighet for 3 ta i bruk funksjoner fra hele kapitlet.

Sertifisering

Boka er godkjent av Datakortet a.s, og gir en fullgod presentasjon av innholdet for Modul 6 —
Presentasjon, ekspert nivd i Datakortets Fagplan 1.0.
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